Lathund for deltagande i Batriksdagen 2021

Infor motet

Zoom

Du rekommenderas att installera Zoomapplikationen pa datorn. Det ger battre kontroll och

mer installningsmojligheter. Pa https://zoom.us/download#client 4meeting hittar du

Zooms sida for nedladdning av appar samt anvisningar for hur du gor.

Om du redan har Zoom-applikationen installerad s3 kontrollera att du har senaste
versionen. Pa PC gor du det genom att Oppna Zoom-applikationen, klicka pa
“kontoikonen” hogst upp till hdger (markt med liten rod punkt i bilden nedan) sa 6ppnas

en meny i vilken du hittar “Check for Updates”. Klicka pa “Check for Updates” s kollar
appen om det finns uppdatering. Folj instruktionerna.
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Kan, eller far, du inte installera applikationen pa datorn s& mé&ste du starta motet i din
webblasare. Det gor du t ex genom att kopiera lanken du fatt till motet och klistra in i din
webblasares adressfalt. Testa detta i god tid infér motet sé att du ser att det fungerar i just
din webblasare (vi har testat att det fungerar i Chrome och Edge men det fungerar sakert i
fler).

Utrustning och miljo

Rummet du &r i under motet bor vara avskilt sa att storande rorelser och ljud undviks. Se
till att du inte har starkt ljus (t ex ett fonster) bakom dig da detta medfor att du sjalv inte
kommer att synas/bli valdigt mork i bilden. Belysningen far garna komma snett framifran
for tydlig bild.


https://zoom.us/download#client_4meeting

Anvand helst en dator. Det fungerar med surfplatta men den &r svarare att anvanda och
det ar svarare att fa 6verblick i motet.

Kameran behover inte vara jattebra eller dyr. | princip alla forekommande kameror fungerar
for mote. Bilden kommer naturligtvis att bli battre med en battre kamera med hdg
upplésning, men du kommer kunna delta fullt ut med en enkel kamera.

Ljudet ar daremot viktigt. Hackigt eller brusigt ljud
ar valdigt storande. Anvand garna ett bra headset,
garna med mikrofon p& bom (se bild tv). D&
undviks rundgéng och stérande sidoljud. Om ni
skall vara flera i rummet, anvand en
konferenstelefon (se exempel i bilden intill).

Nar motet borjar

Ga in i motet i Zoom genom att 6ppna den lank du fatt per e-post. Zoom kommer att se ut
ungefar som nedan':

Borja med att uppdatera dig avseende var alla kontroller finns.

Deltagarlistan

11

For att f& fram deltagarlistan klickar du pa “Participants” i verktygsraden langst ned.
Andra namn

Andra ditt namn (det som visas i deltagarlistan och i bild) genom att peka p& ditt namn i
deltagarlistan eller pd din bild i motesfonstret och klicka pa knapp “more” och
“rename” som d§ visas. Andra till “Representerar, Namn” (t ex “Roslagens BF, Gdran
Persson” eller “Valnamnden, Owe Lindstrém”), undvik férkortningar.

' Beroende av plattform. Ser lite olika ut i webbl&saren, i app i Mac respektive Windows eller annat.



Rosta Ja/ Nej

| verktygsfaltet hittar du ocksa “Reactions”. Pekar du p& den finns knappar, bl a “Ja”
(grén) och “Nej” (réd). Dessa kommer du behdva anvanda under motet.

Chattmeddelanden

“Chat” visar du genom att klicka pd den i verktygsfaltet Iangst ned. Du kommer behdva
skriva i chatten under motet, t ex for att begéra ordet. Skriv i textfaltet och tryck pa
returknappen.

Satta pa / stanga av mikrofon

Nar motet inleds kommer kansliet stanga av allas mikrofoner. Darfor ar det viktigt att du lar
dig att satta igdng och stanga av mikrofonen igen nar du ska tala till motet. Det gor du
enklast genom att klicka pa mikrofonsymbolen langst ned till vénster i verktygsraden.

Reservation

Eventuell reservation mot beslut meddelar du muntligt direkt i samband med beslutet. Kom
ihag att satta pa mikrofonen innan du borjar prata, annars hor ingen dig.

Motets gang

Innan motet inleds kommer vi att ha en kort genomgang av Zoom och dess funktioner.

Omrostningar och beslut

Ordférande foreslar beslut. Fullmaktshavare svarar med knappar, ej muntligt, - JA
(gron)/NEJ (rod).

Votering begars muntligt. Genomfors genom att rostraknare forrattar ett upprop av
fullmaktshavare vilken meddelar hur man rostar i frdgan. Rdstningen visas i bild och
resultatet syns omedelbart nar uppropet ar avslutat.

Begars sluten votering foreslas forfarande enligt foljande: Motet beldagger rostréknarna
med tystnadsplikt. Rostraknarna kommer att finnas i samma rum. En av rostraknarna
doper om sig i Zoom-motet till “Rostraknare”. Fullmaktshavare meddelar rostraknaren,
med direktmeddelande i chatten, hur man rostar. Rostraknarna raknar rosterna och
meddelar resultatet.

1. Upprop av ombud och faststallande av rostlangd
Upprop forrattas genom att forbunden ropas upp ett och ett med — forbundsnamn,

antal medlemmar, rostetal och fullmaktshavare. Varvid fullmaktshavaren svarar ett
muntligt “Ja”. Dvs du maste sla pa din mikrofon nér du svarar.

2. Val av motesordférande, vice métesordforande och tva motessekreterare



Valndmnden réaknar upp sina forslag till angivna funktionérsposter.
Ordférande fragar om métet véljer enligt forslaget. Du svarar med “Ja/Nej-knapp”
som finns i “Reactions”. Du kommer da ocksa se svaren i deltagarlistan.

Det nyvalda presidiet tar 6ver motesledningen.
. Val av tva justerare att jamte métesordforande justera Batriksdagens protokoll
Valnédmnden raknar upp sina forslag till angivna funktiondrsposter.

Ordférande fragar om métet véljer enligt forslaget. Du svarar med “Ja/Nej-knapp”
som finns i “Reactions”. Du kommer d3 ocksa se svaren i deltagarlistan.

. Val av tva rostraknare

Valnamnden réknar upp sina forslag till angivna funktionarsposter.
Ordférande fragar om métet véljer enligt forslaget. Du svarar med “Ja/Nej-knapp”
som finns i “Reactions”. Du kommer da ocksa se svaren i deltagarlistan.

Fraga om Bétriksdag ar i behérig ordning utlyst

Kansliet redogdr for hur utlysningen gatt till.

Ordférande fragar om métet kan anse att batriksdagen utlysts i behdrig ordning.
Du svarar med “Ja-" respektive “Nej-knapp” som finns i “Reactions”. Du kommer
da ocksa se svar i deltagarlistan.

Om du svarar “Nej” kommer du att fa redogéra dina invéndningar muntligt pa
ordférandens fraga. Kom ihag att aktivera mikrofonen i sa fall.

Faststallande av dagordning

Dagordningen kan inte dndras avseende innehall. Det métet kan géra ar att
eventuellt byta ordningen pa beslutspunkterna.

Ordférande fragar om det finns ndgra synpunkter pa dagordningen.

Om man har synpunkter begér man ordet genom att skriva till “Everyone” i chatten
- “Begér ordet”. Ordférande kommer att ldmna ordet i tur och ordning.

. Behandling av verksamhetsberattelsen med arsredovisning

Verksamhetsberéttelsen och arsredovisningen féredras och du far tillfélle att stélla
fragor. Begdr ordet i chatten.

. Redovisning av foregdende Batriksdags beslut och dess verkstallighet
Redovisas muntligt och du far tillfélle att stélla fragor. Begdr ordet i chatten.
. Behandling av revisorernas berattelse

Revisorernas beréttelse féredras och du far tillfille att stalla fragor. Begar ordet i
chatten.

10.Beslut angaende arets resultat

Du svarar med “Ja-" respektive “Nej-knapp” som finns i “Reactions”. Du kommer
da ocksa se svar i deltagarlistan.

11.Beslut om ansvarsfrihet for Unionsstyrelsen

Du svarar med “Ja-" respektive “Nej-knapp” som finns i “Reactions”. Du kommer
da ocksa se svar i deltagarlistan.



Utskottsarbete

Utskotten sker i tre digitala grupprum, sa kallade “Breakoutrooms”. Kansliet
kommer att ga igenom hur man vaéljer utskott infér utskottsarbetet.

| Zoom kommer du att hitta “Breakoutrooms” med symbol enligt bilden nedan.
Klickar du pa symbolen 6ppnas fonster med mojlighet att ga med i ett Utskott.

2 Losom Wissing

o

Du gar med genom att klicka pa “Join” till hoger pa raden dar Utskottets
benamning finns.

) Breakout Rooms - In Progress *
* Utskott A Join
» Utskott B Jain
* Utskott C Join

12.Behandling av motioner



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Motionaren far tillfélle att tala for sin motion. Styrelsen redovisar sitt yttrande och
forslag till beslut. Behandlande utskott redovisar sitt yttrande och forslag till
beslut. Du far tillfalle att yttra dig. Begar ordet i chatten.

Ordférande sammanfattar och foreslar beslut.
Behandling av propositioner

Styrelsen far tillfélle att tala for sin proposition. Behandlande utskott redovisar sitt
yttrande och forslag till beslut. Du far tillfalle att yttra dig. Begdr ordet i chatten.

Ordférande sammanfattar och foreslar beslut.
Faststallande av nasta ars avgifter

Styrelsen far tillfalle att tala for sin proposition. Behandlande utskott redovisar sitt
yttrande och forslag till beslut. Du far tillfalle att yttra dig. Begér ordet i chatten.

Ordférande sammanfattar och foreslar beslut.
Faststallande av arets budget och preliminar budget for nastfoljande ar

Styrelsen far tillfalle att tala for sin proposition. Behandlande utskott redovisar sitt
yttrande och forslag till beslut. Du far tillfalle att yttra dig. Begéar ordet i chatten.

Ordférande sammanfattar och foreslar beslut.
Val till styrelse
a. val av ordforande
Endast en kandidat, beslutas med acklammation.
b. val av 6vriga ledamoter

Fyra ledaméter véljs med tva ars mandatperiod samt ett fyllnadsval pa en
ledamot fér mandatperiod ett ar.

Har du andra forslag Gn valndgmndens forslag maste du meddela detta (det
finns fler nominerade). Begdr ordet i chatten.

Val av revisorer och suppleanter

Finns endast s& manga nominerade att platserna fylls, beslutas med acklammation.
Val av fortjanstteckennamnd och ordforande

Finns endast sa manga nominerade att platserna fylls, beslutas med acklammation.
Val av valnamnd, suppleanter och ordférande

Finns endast s& manga nominerade att platserna fylls, beslutas med acklammation.

Avslutning av Batriksdagens formella del



